
COLLECTION PRATIQUE / 06

CADRER LE PROJET

Votre projet.
Une page claire.

Qui décide du programme, qui le teste et qui le fera
vivre ?

01 Un objectif observable

02 Des responsabilités explicites

03 Une prochaine décision claire

EXEMPLE REMPLI + FICHE À COMPLÉTER

Illustration d’ambiance. Support de préparation, à adapter à votre bâtiment.
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Les bonnes vérifications

NeoGTB / PROJET 2 / 4  ·  11.10.2026

La fiche de cadrage transforme une intention en projet pilotable. La première page synthétise les décisions.
Les consignes d’utilisation et le modèle vierge permettent de l’adapter sans oublier les responsabilités, les
limites et les preuves attendues. Le propriétaire, le référent technique et l’exploitant doivent partager la
même version.

Décision de cadrage Exemple fictif à adapter

Problème observé Ventilation programmée 112 h/semaine pour 50 h d’occupation déclarée ; contraintes
à confirmer.

Objectif Documenter le besoin, tester un programme approuvé et vérifier l’état réel sans
dégrader les conditions d’usage.

Périmètre initial Une centrale de ventilation et ses commandes ; chauffage et autres zones hors phase
initiale.

Livrables Inventaire, description fonctionnelle, paramétrage, essais, formation et dossier à jour.

Responsabilités Propriétaire décide ; référent coordonne ; mainteneur valide les contraintes ;
intégrateur réalise.

Critères d’acceptation Programme validé, dérogation limitée, retour d’état cohérent, alarme testée et dossier
remis.

Mesure des résultats Historique de fonctionnement ; consommations seulement si le périmètre et les
données permettent une comparaison.

Contraintes / risques Site occupé, interfaces à confirmer, horaires de nettoyage, accès réseau et continuité
de service.

Budget / décision Enveloppe et options à arbitrer après relevé ; aucune aide présumée acquise.

Étape suivante Visite technique puis validation écrite du périmètre et des essais.
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Voir le cas. Choisir l’action.
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CAS FICTIF / À ADAPTER

Objectif défini Responsable nommé→

Exemple de décision : le référent constate l’écart d’horaires, mais ne décide pas seul de réduire la
ventilation. Le mainteneur documente les contraintes ; le propriétaire valide le scénario ; l’intégrateur
le met en œuvre ; l’exploitant vérifie le résultat. Une responsabilité non attribuée est un point
bloquant à résoudre avant travaux.

QUATRE ÉTAPES POUR AVANCER

01

Cadrage : problème, périmètre, rôles et
documents disponibles.

02

Conception : description fonctionnelle et devis
comparables.

03

Réalisation : changements maîtrisés et essais
préparés.

04

Réception et exploitation : preuves, formation,
suivi et corrections.

LA PROCHAINE DÉCISION

Limiter la fiche de décision à une page en sélectionnant les informations utiles. Joindre les pièces techniques
en annexe. Pour suivre des économies, définir référence, durée, météo, occupation et changements d’usage ;
une baisse brute de consommation ne prouve pas à elle seule l’effet de la GTB.
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Votre fiche d’action
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Remplissez les champs dans un lecteur PDF compatible, ou imprimez cette page. Une inconnue devient
une action à attribuer.

BÂTIMENT / LOCALISATION RÉFÉRENT / DATE

PRIORITÉ 01

Point à vérifier, preuve disponible ou information manquante

ACTION / RESPONSABLE / DATE

PRIORITÉ 02

Point à vérifier, preuve disponible ou information manquante

ACTION / RESPONSABLE / DATE

PRIORITÉ 03

Point à vérifier, preuve disponible ou information manquante

ACTION / RESPONSABLE / DATE

Préparez votre échange avec NeoGTB
Indiquez votre type de bâtiment, sa localisation, les équipements concernés, votre priorité et les documents
disponibles. Mot-clé : PROJET.
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